
        ДОГОВОР №  ___
на бухгалтерское обслуживание

г. Челябинск            от  _______________ ____ года

          Общество с ограниченной ответственностью «Экаунт», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в 
лице директора Марамзиной Светланы  Николаевны, действующей на основании Устава, с одной стороны, и 
____________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», 
в лице ___________________________________________, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1.  Заказчик  поручает  Исполнителю  ведение  бухгалтерского  и  налогового  учета  на  основании 
предоставленных первичных документов в  тех объемах,  которые установлены Федеральным законом «О 
бухгалтерском учете»  №  402-ФЗ от  06 декабря 2011 г., Налоговым Кодексом РФ, включая составление и 
предоставление бухгалтерской, налоговой отчетности в инспекцию ФНС РФ по месту регистрации Заказчика 
и в другие контролирующие органы, согласно действующего законодательства РФ, а также давать пояснения 
при  проведении  налоговыми  органами  камеральных  и  документальных  налоговых  проверок  по  месту 
регистрации Заказчика, а Заказчик обязуется принимать и оплачивать эти услуги.

2. Права и обязанности Заказчика
2.1. Заказчик  обязуется  предоставить  Исполнителю  в  полном  объеме  первичные  учетные  документы, 
необходимые  для формирования Исполнителем бухгалтерской и налоговой отчетности.
2.2.  Заказчик обязуется передавать первичные учетные документы за текущий месяц в течение 5 (Пяти) 
рабочих дней с даты их составления (получения). Исключением являются первичные учетные документы, 
которые передаются Заказчику третьими лицами (на основе договора) после окончания текущего месяца, эти 
документы  должны  быть  переданы  Исполнителю  не  позднее  10  (Десятого)  числа  каждого  месяца, 
следующего  за  отчетным  месяцем.  Заказчик  обязуется  в  тот  же  срок  предоставлять  по  требованию 
Исполнителя письменные и устные объяснения по представленным документам.
2.3. Заказчик обязуется своевременно принять и оплатить услуги Исполнителя в соответствии с разделом 6 
настоящего договора. 
2.4. Заказчик имеет право на получение консультаций по бухгалтерскому и налоговому учету, относящихся к 
деятельности данной организации в течение периода действия настоящего договора.
2.5. Для обработки первичной документации, Заказчик разрешает привлекать сторонних лиц, при условии 
обеспечения  Исполнителем  сохранения  конфиденциальности  информации,  представленной  Заказчиком 
Исполнителю.

3. Права и обязанности Исполнителя
3.1.  Исполнитель  принимает  на  себя  обязанности  по  ведению  бухгалтерского  и  налогового  учета  в 
соответствии  с  перечнем  учетных  работ,  который  является  неотъемлемой  частью  настоящего  договора 
(Приложение №1).
3.2. Исполнитель обязуется обеспечить соответствие осуществляемых Заказчиком хозяйственных операций 
законодательству РФ.
3.3.  Исполнитель  обязуется  сформировать  бухгалтерскую  и  налоговую  отчетность  Заказчика  в  сроки, 
установленные действующим законодательством РФ и другими нормативными актами.

4. Порядок передачи и регистрации первичных учетных документов
4.1. Первичные учетные документы передаются Исполнителю по реестру с поименным указанием каждого 
первичного документа.
4.2.  Первичные  учетные  документы  принимаются  Исполнителем  к  учету,  если  они  составлены  по 
установленной форме и содержат обязательные для них реквизиты.
4.3. Первичные учетные документы должны быть акцептованы руководителем Заказчика.
4.4.  Первичные  учетные  документы,  составленные  с  нарушением  установленных  требований  подлежат 
возврату Заказчику в течение 2 (Двух) рабочих дней для их переоформления с  составлением реестра на  
передачу документов и должны быть повторно переданы Исполнителю в разумные сроки, но непозднее 10 
(Десятого) числа месяца, следующего за отчетным.
4.5. Реестр составляется Заказчиком в 2 (Двух) экземплярах для каждой из сторон, возможно составление 
реестра ответственным лицом Исполнителя в присутствии представителя от Заказчика.

Исполнитель ________________                                                                    Заказчик ________________



5. Особенности отдельных видов услуг
5.1. Начисление заработной платы и ведение кадрового учета:
5.1.1.  Заказчик обязуется предоставить Исполнителю:
5.1.1.1  Приказы о приеме на работу сотрудников, находящихся в штате;
5.1.1.2.  Трудовые соглашения.
5.1.2. В период обслуживания  Заказчик представляет: 
5.1.2.1. Данные на вновь принятых сотрудников;
5.1.2.2.  Данные на увольняющихся сотрудников;
5.1.2.3.  Табели учета рабочего времени;
5.1.2.4.  Листы нетрудоспособности и другие документы по требованию Исполнителя.
5.1.2. Заказчик обязуется предоставлять вышеперечисленные документы не менее, чем за 5 (Пять) дней до 
срока, установленного для выплаты заработной платы. 
5.1.3. Не позднее, чем в день выплаты заработной платы Исполнитель предоставляет Заказчику ведомости по 
заработной плате, расчет сумм причитающихся к уплате налогов.

6. Порядок расчетов и стоимость работ
6.1. Ежемесячная  стоимость  выполняемых  работ  по  настоящему  договору  составляет  ________  (сумма 
прописью) рублей 00 копеек,  НДС не предусмотрен. 
6.2. По согласованию Сторон стоимость выполняемых работ пересматривается при удорожании затрат по 
ведению бухгалтерского и налогового учета Заказчика по независящим от Исполнителя причинам, а также 
при изменении объема документооборота Заказчика:
- при увеличении документооборота Заказчика, связанного с расширением видов деятельности, освоением 
новых  производств,  открытием  филиалов,  представительств  и  с  другими  факторами,  способствующими 
увеличению выручки Заказчика.
-  при  снижении  объемов  документооборота  стоимость  выполняемых  работ  может  быть  уменьшена  при 
условии,  если  в  течение  6  (Шести)  последних  месяцев  у  Заказчика  наблюдается  устойчивое  снижение 
объемов выручки.
6.3.  В  случае  увеличения  документооборота  на  100  %  (Сто  процентов)  и  выше,  стоимость  работ 
увеличивается  за  тот  период,  в  котором  произошло  увеличение,  без  предварительного  согласования  с 
Заказчиком.
6.4. В случае отказа Заказчика от переговоров предусмотренных п.6.2 и 6.3 Исполнитель имеет право на  
расторжение  настоящего договора в одностороннем порядке. 
6.5.  Стороны  обязуются  1  раз  в  год  рассмотреть  и  согласовать  изменение  стоимости  бухгалтерского 
обслуживания, по результатам внутреннего анализа документооборота за год. 
6.6.  Заказчик  ежемесячно  оплачивает  работу  Исполнителя  в  порядке  предоплаты в  размере  100  % (Сто  
процентов) ежемесячной оплаты до 30 (Тридцатого) числа каждого месяца, предшествующего расчетному.
6.7.  Стороны  по  факту  исполнения  обязательств  Исполнителя  по  настоящему  договору  составляют 
ежемесячно акт выполненных работ.  К акту выполненных работ прилагаются бухгалтерская и налоговая 
отчетность по требованию Заказчика, согласованная с Исполнителем.
6.8. За предоставленные Заказчиком Исполнителю документов прошлых периодов для включения их в учет,  
отчетность и налогообложение, Заказчик дополнительно уплачивает Исполнителю сумму в размере 1,2% от 
суммы договора.

7. Конфиденциальность
7.1 Весь объем информации, передаваемой сторонами друг другу при заключении настоящего договора и в 
ходе  исполнения  обязательств,  возникающих  из  данного  договора,  считается  конфиденциальной 
информацией.
7.2 Исполнитель получает информацию, документы и использует ее только для целей, указанных в п.1.1. 
настоящего договора.
7.3 Исполнитель обязуется не разглашать информацию, полученную от Заказчика какому-либо другому 
лицу,  предприятию,  организации и  не  использовать  эту  информацию для  своей  собственной выгоды,  за 
исключением  цели,  указанной  в  п.1.1  настоящего  договора.  Обязательство  конфиденциальности 
продолжается даже после завершения договорных отношений между Исполнителем и Заказчиком.
7.4 Исполнитель  обязуется  соблюдать  столь  же  высокую  степень  конфиденциальности  во  избежание 
разглашения или использования этой информации, какую Исполнитель соблюдал бы в разумной степени в 
отношении своей собственной конфиденциальной информации такой же степени важности.
7.5 Информация  не  будет  считаться  конфиденциальной,  и  Исполнитель  не  будет  иметь  никаких 
обязательств в отношении данной информации, если она уже известна получающей стороне либо является 
или  становится  публично  известной  в  результате  неправильного,  небрежного  или  намеренного  действия 
Заказчика.

Исполнитель ________________                                                                    Заказчик ________________



8. Ответственность сторон.
8.1. Исполнитель берет на себя ответственность за бухгалтерское обслуживание и ведение налогового учета с 
__ __________ ____ года.
8.2.  Ответственность  Исполнителя  наступает,  если  Заказчику  по  результатам  камеральных  или 
документальных проверок  со  стороны контролирующих органов  начислены штрафы,  по  халатности  или 
счетной ошибки Исполнителя.

При получении акта от контролирующих органов (ИФНС, внебюджетные фонды) Заказчик обязан 
немедленно передать копию акта (требования) Исполнителю, а также в течение 30 (Тридцати) дней после  
получения акта  предъявить претензии Исполнителю о возмещении ущерба в  письменном виде.  Заказчик 
обязуется не подписывать какие-либо документы и не предпринимать каких-либо действий самостоятельно 
без  согласия  Исполнителя,  в  противном  случае  Исполнитель  освобождается  от  ответственности  перед 
предприятием за возмещение ему убытков, причиненных Исполнителем.

В  случае,  если  санкции  явились  следствием  разногласий  между  Исполнителем  и  Заказчиком  и 
Заказчик дал письменное распоряжение Исполнителю, ответственность Исполнителя не наступает.
8.3. Ответственность  Исполнителя  не  наступает  в  случае  непредставления  Заказчиком  в  сроки, 
оговоренные в п. 2.2 и разделах 4.4. необходимых первичных учетных документов, а также необходимой 
информации для правильного толкования Исполнителю совершенной Заказчиком хозяйственной операции 
для целей налогообложения. Датой представления документов считается дата,  указанная Исполнителем в 
реестре передаваемых документов. 
8.4.  Ответственность  Исполнителя  не  наступает  в  случае  возврата  Исполнителем  Заказчику  первичных 
документов,  оформленных  ненадлежащим  образом,  но  принятых  к  налоговому  учету  вследствие 
письменного распоряжения руководителя Заказчика.
8.5.  Исполнитель  не  несет  ответственности  в  случае  не  устранения  или  несвоевременного  устранения 
Заказчиком выявленных нарушений действующего законодательства.
8.6. Исполнитель возмещает Заказчику признанные им убытки в сумме начисленных предприятию пеней и 
штрафов, уплаченные Заказчиком, в случае признания Исполнителем виновности свих деяний.
8.7. На сумму признанных убытков уменьшается месячная оплата Исполнителя, о чем делается запись в акте 
выполненных работ. Размер возмещенных убытков не может превышать размера оплаты услуг Исполнителя 
за один месяц работы, предусмотренных п. 6.1. настоящего договора.
8.8.  Исполнитель несет ответственность за  разглашение конфиденциальной информации,  переданной ему 
Заказчиком в соответствии со ст.139 ГК РФ.
8.9. Исполнитель не несет ответственности перед контролирующими органами за достоверность переданных 
ему  Заказчиком  первичных  документов,  на  основании  которых  формируется  бухгалтерская  и  налоговая 
отчетность Заказчика.
8.10. В случае нарушения Заказчиком п.6 настоящего договора в течение 30 (Тридцати) календарных дней 
Исполнитель  прекращает  работу  до  полной оплаты задолженности  и  пени.  На  сумму пеней и  штрафов, 
начисленных предприятию контролирующими органами за  период,  в  котором работа  Исполнителя  была 
прервана по причине неоплаты, месячная оплата Исполнителя не уменьшается.
8.11.  За  каждый  день  просрочки  оплаты  Заказчик  уплачивает  пени  в  размере  0,3%  от  стоимости 
выполняемых работ.
8.12. В случае нарушения Заказчиком п.6 настоящего договора в течение 60 (Шестидесяти) календарных 
дней договор на обслуживание считается расторгнутым.
8.13.  В  случае  предоставления  документов  за  5  (пять)  дней  до  окончания  отчетного  периода  Заказчик 
дополнительно уплачивает Исполнителю повышающий коэффициент за срочность обработки информации в 
размере 1,5 % от суммы договора. 
8.14. В случае одностороннего расторжения до окончательного действия договора со стороны Исполнителя, а 
так  же  в  случае  окончания  срока  действия  настоящего  договора,  Исполнитель  передает  Заказчику  все 
имеющиеся у Исполнителя первичные документы и сформированные по данным первичным документам 
отчетность  Заказчика.  Условие  действует  при  представлении  Заказчиком  Исполнителю  оригиналов 
первичных документов на бумажном носителе.
8.15.  Заказчик вправе  отказаться  от  исполнения договора  при условии оплаты Исполнителю фактически 
понесенных им расходов.
8.16. День расторжения договора считается последним днем ведения учета. Документы после этой даты не 
принимаются, изменения и поправки к отчетности не производятся.
8.17.  На  основании  ст.  359  ГК РФ Исполнитель  вправе  удерживать  первичные  документы Заказчика  за 
период, который не был оплачен Заказчиком до полной оплаты задолженности за обслуживание.

Исполнитель ________________                                                                    Заказчик ________________



9. Срок действия договора
9.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до «__» ________ 
____ года, а в части расчетов до полного исполнения сторонами взятых на себя обязательств.
9.2.  Настоящий  Договор  может  быть  пролонгирован  по  соглашению  сторон  путем  подписания  обеими 
Сторонами Дополнительного  соглашения. 

10. Дополнительные условия
10.1. В  обязанности  Исполнителя  не  входит  составление  и  оформление  договоров  и  других  документов, 

заключаемых Заказчиком с третьими лицами.
10.2. Дополнительным  соглашением  за  отдельную  плату  может  быть  предусмотрено  выполнение 

Исполнителем  других  сопутствующих  его  деятельности  функций,  не  оговоренных  настоящим 
договором.

11. Обстоятельства непреодолимой силы
11.1 Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по 
настоящему  договору,  если  это  неисполнение  явилось  следствием  обстоятельств  непреодолимой  силы, 
возникших после заключения настоящего договора в результате событий чрезвычайного характера, которые 
сторона не могла предвидеть или предотвратить разумными мерами. К обстоятельствам непреодолимой силы 
относятся события, на которые участник не может оказать влияния и за возникновение которых он не несет 
ответственности,  например,  землетрясение,  наводнение,  пожар,  забастовка,  правительственные 
постановления или распоряжения государственных органов и другие обстоятельства вне разумного контроля 
сторон.
11.2 Сторона, ссылающаяся на обстоятельства непреодолимой силы, обязана немедленно информировать 
другую сторону о наступлении подобных обстоятельств в письменной форме, причем по требованию другой 
стороны должен быть предоставлен, удостоверяющий документ. Информация должна содержать данные о 
характере обстоятельств,  оценку их влияния на исполнение стороной своих обязательств по настоящему 
договору и на срок исполнения обязательств.
11.3 Сторона,  которая не может из-за  обстоятельств непреодолимой силы выполнить обязательства по 
настоящему договору, должна приложить с учетом положений договора все усилия к тому, чтобы как можно 
скорее компенсировать последствия невыполнения обязательств.

12. Порядок разрешения споров.
12.1. Все разногласия и споры, которые могут возникнуть между сторонами и настоящего Договора и в связи 
с ним, будут, по возможности, разрешаться путем дружеских переговоров.
12.2. В случае, когда возникшие споры мирным путем урегулированы не будут, все споры между Сторонами 
разрешаются в Арбитражном суде Челябинской области.
12.3.  Стороны  устанавливают  обязательный  досудебный  порядок  разрешения  споров.  Все  возможные 
претензии по настоящему Договору должны быть рассмотрены сторонами в течение 14 (Четырнадцати) дней 
с момента получения претензии.

13. Прочие условия:
13.1. Настоящий Договор составлен в двух подлинных экземплярах, по одному для каждой из Сторон.
13.2.  При  разрешении  вопросов,  не  урегулированных  настоящим  Договором,  Стороны  руководствуются 
законодательством Российской Федерации, действующим в течение срока действия настоящего Договора.
13.3.  После  подписания  настоящего  Договора,  все  предварительны  переговоры  по  нему,  переписка, 
предварительные соглашения и протоколы о намерениях по вопросам, являющимся предметом настоящего 
Договора, теряют силу.
13.4.  Дополнительные  соглашения  и  приложения  к  настоящему  договору  составляют  его  неотъемлемую 
часть.
13.5. В случае изменения сведений указанных в п. 14 настоящего Договора Стороны обязуются в течение 2 
(Двух) дней с момента изменения уведомить друг друга о произошедших изменениях. 

Исполнитель ________________                                                                    Заказчик ________________



14. Юридические адреса и реквизиты сторон

Исполнитель ________________                                                                    Заказчик ________________

Исполнитель Заказчик
ООО «Экаунт»

ИНН 7453152773 КПП 745201001
454081, г. Челябинск,
ул. Артиллерийская, д. 83, оф. 306
р/с 40702810372190113593
БИК 047501602
ЧЕЛЯБИНСКОЕ ОТДЕЛЕНИЕ N8597 
ПАО СБЕРБАНК г. Челябинск
к/с № 30101810700000000602
Тел. 772-76-80

Исполнитель
_______________________ /С.Н. Марамзина/
м.п.

Заказчик
___________________________ /______________ /
м.п.



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
К договору на бухгалтерское обслуживание
№  __ от __________  ____ г.

Перечень учетных работ, выполняемых в соответствии с договором

Исполнитель Заказчик

_____________ /С.Н. Марамзина/ _______________ / ____________ /
м.п. м.п.

Исполнитель ________________                                                                    Заказчик ________________


